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참고5  자금조달 및 미제출 사유서 작성 예시

☞ 매수인 A는 매도인 B와 ’20.10월 서울시 00구 00동 00아파트 매

매계약을 10억원에 체결((계약금 1억원, 중도금은 3억원(11월), 

잔금은 6억원(12월))하고 매수인 A는 자기자금 6억원(예금액 1억, 

주식매각대금 1억, 아버지 증여 1억, 기존주택 전세금 3억)과 금융

대출 및 가족 등에게 돈을 빌려 4억원(금융대출 3억, 친형에게 

차용 1억)을 마련할 계획을 세우려는 경우 

사례1

【자금조달계획서 작성 예시】

① 자금

조달계획

자기

자금

② 금융기관 예금액
100,000,000 원

③ 주식ㆍ채권 매각대금
100,000,000 원

④ 증여ㆍ상속
100,000,000 원

⑤ 현금 등 그 밖의 자금
원

 [ ]부부 [V]직계존비속 (관계: 부 )
 [ ]그 밖의 관계(                )

 [ ]보유 현금
 [ ]그 밖의 자산 (종류:          )

⑥ 부동산 처분대금 등
300,000,000 원

⑦ 소계
600,000,000 원

차입금 등

⑧ 금융기관 대출액 합계

300,000,000 원

주택담보대출 300,000,000 원

신용대출 원

그 밖의 대출 원

(대출 종류:                 )

 기존 주택 보유 여부 (주택담보대출이 있는 경우만 기재)

 [V] 미보유    [ ]보유 (    건)

⑨ 임대보증금 등
원

⑩ 회사지원금ㆍ사채 등
원

⑪ 그 밖의 차입금
100,000,000 원

⑫ 소계

400,000,000 원 [ ]부부 [ ]직계존비속 (관계:    )
 [V]그 밖의 관계( 형            )

⑬ 합계 1,000,000,000 원
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【증빙서류 미제출 사유서 작성 예시】

자조서 기재항목 증빙자료
제출

여부
미제출사유

자기

자금

금융기관 예금액
예금잔액증명서 ㅇ

제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료
기 타

주식·채권 매각대금

주식거래내역서 ㅇ

제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료예금잔액증명서 ㅇ

기 타

증여·상속

증여·상속세 신고서

제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료납세증명서 ㅇ

기 타

현금 등 그 밖의 

자금

소득금액증명원

해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음근로소득원천징수영수증

기 타

부동산 처분대금 등

부동산 매매계약서

제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료부동산 임대차계약서 ㅇ

기 타

차입금

금융기관 대출액

금융거래확인서 X

111111111111111111월 월 월 월 월 월 월 월 월 대출신청 대출신청 대출신청 대출신청 대출신청 대출신청 대출신청 대출신청 대출신청 예정예정예정예정예정예정예정예정예정11월 대출신청 예정
부채증명서 X

금융기관 대출신청서 X

기 타 X

임대보증금 부동산임대차계약서 해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음

회사지원금·사채
금전을 빌린 사실과 그 금액을 

확인할 수 있는 서류
         해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음 해당없음

그 밖의 차입금
금전을 빌린 사실과 그 금액을 

확인할 수 있는 서류
X 121212121212121212월 월 월 월 월 월 월 월 월 차입예정차입예정차입예정차입예정차입예정차입예정차입예정차입예정차입예정12월 차입예정

유의사항

① 작성항목별 증빙서류 제출여부 O/X 표시

② 자금조달계획서에 작성되지 않은 항목은 제출여부 미표시 및‘미제출 사

유란’에 “해당없음”으로 작성

③ 자금조달계획서에 항목별 사항을 작성은 했으나 제출시점에 증빙서류를 

제출할 수 없는 경우 그 사유를 간략하게 작성(예시: 증여, 매매계약, 

대출 등 추후 예정인 경우 “00월 예정”으로 작성) 

④ 증빙자료 항목이 2개 이상인 경우 하나만 작성해도 제출완료
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☞ 매수인 A는 매도인 B와 ’20.10월 서울시 00구 00동 00

아파트 매매계약을 12억원에 체결((계약금 1억원, 중도금은 

5억원(11월), 잔금은 6억원(12월))하고 매수인 A는 자기자금 

5억원(예금액 2억, 아버지 1억, 친형 1억 증여, 현금 1억)과 

금융대출 등 차입금으로 7억원(금융대출 1억, 기존 전세보증금 

5억, 배우자에게 차용 1억)을 마련할 계획을 세우려는 경우

사례2

【자금조달계획서 작성 예시】

① 자금

조달계획

자기

자금

② 금융기관 예금액
200,000,000 원

③ 주식ㆍ채권 매각대금
원

④ 증여ㆍ상속
200,000,000 원

⑤ 현금 등 그 밖의 자금
100,000,000 원

 [ ]부부 [V]직계존비속 (관계: 부)
 [V]그 밖의 관계(  형  )

 [V]보유 현금
 [ ]그 밖의 자산 (종류:          )

⑥ 부동산 처분대금 등
원

⑦ 소계
500,000,000 원

차입금 등

⑧ 금융기관 대출액 합계

100,000,000 원

주택담보대출 원

신용대출 100,000,000 원

그 밖의 대출  원
(대출 종류:                 )

 기존 주택 보유 여부 (주택담보대출이 있는 경우만 기재)

 [ ] 미보유    [ ]보유 (    건)

⑨ 임대보증금 등
500,000,000 원

⑩ 회사지원금ㆍ사채 등
원

⑪ 그 밖의 차입금
100,000,000 원

⑫ 소계

700,000,000 원 [V]부부 [ ]직계존비속 (관계:    )
 [ ]그 밖의 관계(               )

⑬ 합계 1,200,000,000 원
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【증빙서류 미제출 사유서 작성 예시】

자조서 기재항목 증빙자료
제출

여부
미제출사유

자기

자금

금융기관 예금액
예금잔액증명서 ㅇ

제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료
기 타

주식·채권 매각대금

주식거래내역서

해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음예금잔액증명서

기 타

증여·상속

증여·상속세 신고서 ㅇ

제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료납세증명서

기 타

현금 등 그 밖의 

자금

소득금액증명원 ㅇ

제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료근로소득원천징수영수증

기 타

부동산 처분대금 등

부동산 매매계약서

해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음부동산 임대차계약서

기 타

차입금

금융기관 대출액

금융거래확인서 X

111111111111111111월 월 월 월 월 월 월 월 월 대출신청 대출신청 대출신청 대출신청 대출신청 대출신청 대출신청 대출신청 대출신청 예정예정예정예정예정예정예정예정예정11월 대출신청 예정
부채증명서 X

금융기관 대출신청서 X

기 타 X

임대보증금 부동산임대차계약서 ㅇ 제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료

회사지원금·사채
금전을 빌린 사실과 그 금액을 

확인할 수 있는 서류
해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음

그 밖의 차입금
금전을 빌린 사실과 그 금액을 

확인할 수 있는 서류
ㅇ 제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료

유의사항

① 작성항목별 증빙서류 제출여부 O/X 표시

② 자금조달계획서에 작성되지 않은 항목은 제출여부 미표시 및‘미제출 사

유란’에 “해당없음”으로 작성

③ 자금조달계획서에 항목별 사항을 작성은 했으나 제출시점에 증빙서류를 

제출할 수 없는 경우 그 사유를 간략하게 작성(예시: 증여, 매매계약, 

대출 등 추후 예정인 경우 “00월 예정”으로 작성) 

④ 증빙자료 항목이 2개 이상인 경우 하나만 작성해도 제출완료
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☞  매수인 A는 ’20.10월 서울시 00구 00동 00아파트 분양

계약을 10억원에 체결((계약금 1억원, 중도금은 4억원, 잔금 

5억원))하고 매수인 A는 자기자금 6억원(예금액 2억, 주택

처분 4억)과 금융대출 등 차입금으로 4억원(금융대출 3억, 

아버지에게 차용 1억)을 마련할 계획을 세우려는 경우

  ※ 중도금은 6회 납부, 잔금은 입주 시 납부

사례3

【자금조달계획서 작성 예시】

① 자금

조달계획

자기

자금

② 금융기관 예금액
200,000,000 원

③ 주식ㆍ채권 매각대금
원

④ 증여ㆍ상속
원

⑤ 현금 등 그 밖의 자금
원

 [ ]부부 [ ]직계존비속 (관계:   )
 [ ]그 밖의 관계(           )

 [ ]보유 현금
 [ ]그 밖의 자산 (종류:          )

⑥ 부동산 처분대금 등
400,000,000 원

⑦ 소계
600,000,000 원

차입금 등

⑧ 금융기관 대출액 합계

300,000,000 원

주택담보대출

신용대출

그 밖의 대출  300,000,000 원

(대출 종류: 중도금집단대출  )

 기존 주택 보유 여부 (주택담보대출이 있는 경우만 기재)

 [ ] 미보유    [ ]보유 (    건)

⑨ 임대보증금 등
원

⑩ 회사지원금ㆍ사채 등
원

⑪ 그 밖의 차입금
100,000,000 원

⑫ 소계

400,000,000 원 [ ]부부 [V]직계존비속 (관계: 부 )
 [ ]그 밖의 관계(               )

⑬ 합계 1,000,000,000 원
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【증빙서류 미제출 사유서 작성 예시】

자조서 기재항목 증빙자료
제출

여부
미제출사유

자기

자금

금융기관 예금액
예금잔액증명서 ㅇ

제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료
기 타

주식·채권 매각대금

주식거래내역서

해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음예금잔액증명서

기 타

증여·상속

증여·상속세 신고서

해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음납세증명서

기 타

현금 등 그 밖의 

자금

소득금액증명원

해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음근로소득원천징수영수증

기 타

부동산 처분대금 등

부동산 매매계약서 X
매도의뢰 매도의뢰 매도의뢰 매도의뢰 매도의뢰 매도의뢰 매도의뢰 매도의뢰 매도의뢰 중으로 중으로 중으로 중으로 중으로 중으로 중으로 중으로 중으로 현재까지 현재까지 현재까지 현재까지 현재까지 현재까지 현재까지 현재까지 현재까지 매도의뢰 중으로 현재까지 

매매계약 매매계약 매매계약 매매계약 매매계약 매매계약 매매계약 매매계약 매매계약 미체결미체결미체결미체결미체결미체결미체결미체결미체결매매계약 미체결
부동산 임대차계약서 X

기 타 X

차입금

금융기관 대출액

금융거래확인서 X

111111111111111111월 월 월 월 월 월 월 월 월 중도금대출중도금대출중도금대출중도금대출중도금대출중도금대출중도금대출중도금대출중도금대출11월 중도금대출

신청 신청 신청 신청 신청 신청 신청 신청 신청 예정예정예정예정예정예정예정예정예정신청 예정

부채증명서 X

금융기관 대출신청서 X

기 타 X

임대보증금 부동산임대차계약서          해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음 해당없음

회사지원금·사채
금전을 빌린 사실과 그 금액을 

확인할 수 있는 서류
         해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음해당없음 해당없음

그 밖의 차입금
금전을 빌린 사실과 그 금액을 

확인할 수 있는 서류
ㅇ 제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료제출완료

유의사항

① 작성항목별 증빙서류 제출여부 O/X 표시

② 자금조달계획서에 작성되지 않은 항목은 제출여부 미표시 및‘미제출 사

유란’에 “해당없음”으로 작성

③ 자금조달계획서에 항목별 사항을 작성은 했으나 제출시점에 증빙서류를 

제출할 수 없는 경우 그 사유를 간략하게 작성(예시: 증여, 매매계약, 

대출 등 추후 예정인 경우 “00월 예정”으로 작성) 

④ 증빙자료 항목이 2개 이상인 경우 하나만 작성해도 제출완료


